SO GD-DT TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PHU TAM DPoc 1ap — Ty do — Hanh phiic

S6: 02/KH-THPT.PT Phu Tam, ngay 05 thdang 01 nam 2023

KE HOACH

Thue hién cai cach hanh chinh nim 2023

Cin cir Ké hoach s 2820 /KH-SGDDT, ngay 14 thang 12 ndm 2022 cla S&
Gido duc va Pao tao vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh 2023;

Truong THPT Phii TAm xay dung K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2023, véi cac ndi dung cha yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Yéu cau

- Kién toan to chirc by may cua don vi, nang cao chat lugng phuc vu cong
vu gido duc cong lap.

- Xac dinh rd trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don vi trong trién
khai thuc hién cac nhiém vu CCHC;

- Coéng tac CCHC phai duogc trién khai dong b, toan dién; dam bao ding
tién d6 va hiéu qua cong viéc;

- Pam bao c6 su phbi hop chit ché giita cac bd phén, t6 chuyén mén.

2. Muc tiéu

- Tiép tuc cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC); nang cao chat lugng hoat
dong cia bd phén tiép nhan ho so va tra két qua;

- PAy manh mg dung cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tac quan ly;
nhim tao diéu kién thuan loi cho t chirc, c4 nhén khi tham gia giai quyét TTHC;

- Cai thién chi s6 CCHC cua co quan. Khic phuc cac han ché nam 2022.
II. GIAI PHAP

1. Cai cach thé ché
Tang cudng chi dao, didu hanh cong tic CCHC; d@ cao trach nhiém, vai tro
cua nguoi ding dau co quan, don vi trong viéc thuc hién nhiém vu CCHC.

Hoan thién hé théng luu trir van ban mot cach khoa hoc.
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Téng cudng cong tac kiém tra cong tac vin thu. Gén két qua thuc hién
CCHC véi cong téac thi dua khen thudng
2. Cii cach thi tuc hanh chinh

Xay dung ké hoach tiép nhén gidi quyét hd so theo huéng 16 rang, gon nhe.
Dinh lugng dugc cac ndi dung cong viée; phéan cong nhiém vu cho c4c c4 nhan, b
phan, don vi cu thé, hop ly;

Thudng xuyén don dbc, nhic nhé cac ca nhan, cic t6 chuyén mén trong don
vi trong viéc thuc hlen nhiém vu cai c4ch thi tuc hanh chinh. Téng cuong sir dung
CNTT, han che in 4n.

3. Cai cich t6 chirc by may

Xay dung tiéu chi thi dua horp ly, gin két qua cong tac thi dua khen thuéng
dé xay dung di ngi c6 tinh than ciu tién, nang dong tu hoc tu rén, c6 trach nhiém
v6i nghé nghiép. '

Cur can b9, cong chirc, vién chirc tham du céc 16p bdi dudng nghiép vu cong
tac CCHC.

4. Cai cach cong vu
Tuyén truyén CCHC véi nhidu hinh thirc; noi dung tuyén truyén thiét thuc,
gan giii v6i cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va quan chiing.

Ra soat viéc phan coéng phan nhiém phti hop véi tinh hinh cuy thé cua don vi,
dong thoi pht hop véi quy dinh vé vi tri viée 1am.

S. Cai cach tai chinh cong

Tang cuong tmg dung CNTT trong quéan ly tai san tai chinh. Tiét kiém 10%
céc hoat dong chi trong nam. B4 tri dy di kinh phi trién khai cac nhiém vy CCHC
trong nam.

6. XAy dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

Xay dung dich vy thi tuc hanh chinh tryc tuyén & mtc d6 2 va muc do 3.
Mot s6 dich vu phuc vu dich vu truc tuyén & muc do 4.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

Xem cong tac CCHC la mét trong nhiing nhiém vu chinh trong bao cdo hang
thdng cua chi by. Kip thoi phat hién cac van dé khong phu hop, tir d6 c6 su
diéu chinh hop 1y hon. Xay dung hinh anh, thuong hiéu nha truong qua cong
tac CCHC.

III. TO CHU'C THU'C HIEN



1. Hiéu truwdéng: chi dao cac by phan cap nhat, trién khai, hudéng dan cac vin
ban quy pham phép luat dén cong chirc, vién chirc ctia nganh; tham muu co quan
c¢6 thdm quyén ban hanh vin ban quy pham phap luat theo linh vuc quan ly; Hiéu
trudng trién khai thuc hién Chi thi s6 10/CT-UBND ngay 28/12/2012 ctia Chil tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc chén chinh 1€ 16i lam viéc, nang cao y thirc trach
nhiém va chét luong phuc vu trong hoat dong cong vu ciia can bd, cong chirc, vién
chire tinh Séc Tring. Hiéu trudng ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2023;
tham muu 1anh dao S& thuc hién co ché tai chinh theo quy dinh; quan tam viéc
tham gia viét SKKN v& linh viee CCHC cuia vién chirc trong don vi.

2. Phé Hiéu truéng va nhém Cong nghé théng tin: xay dung va trién khai
thue hién ké hoach tmg dung CNTT nim 2023. Trong d6 ¢6 cac nhiém vu trong
tam nhu: Trién khai str dung phdn mém quén 1y vin ban; ning cao chét luong trang
thong tin dién tir ctia co quan; xay dung ngudn dit liéu quan Iy CSVC cua don vi;
hd trg td Vian phong vé mit k§ thuat trong viéc timg budc tié t4i thuc hién cung
cép dich vu cong truc tuyén.

3. T6 trwéng vin phong va cac by phin t6 viin phong: c6 chirc ning xay
dung va trién khai ké hoach thuc hién CCHC nam 2022; tiép nhan hd so va tra két
qua thye hién tiép nhan, xtr Iy va tra két qua thuc hién db6i véi tat ca TTHC thude
thAm quyén g1a1 quyét cua truong; khai thac sir dung c6 hiéu qua phan mém mot
ctra dién tu tiép nhan va xir Iy cac y kién cia cé nhan, td chirc dbi véi TTHC thuoc

thAm quyén giai quyét cia trudng. s
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4. Cac doan thé va Té tw van phap ludt: tham muu x4y dung va thyc hién AW

ké hoach ra soat cac vin ban quy pham phap luat cé lién quan dén nganh; phéi ho;p
v6i céc td chuyén mén, xay dung nha truong dat chuén co quan vin héa.

5. Cac tb chuyén mon: 16ng ghép tuyén truén CCHC trong c4c budi hop td;
tham gia it nhét 01 bai viét tham khao vé chuyén mén ho8a5c ding céc hoat dong
cua td trén website ctiia don vi. Moi gido vién 1a mot tuyén truyén vién tich cuc
trong cong tac tuyén truyén CCHC cho ngudi dan & dia phuong. Gido vién chu
nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh mg xir vdn minh, biét chao khach dén tham
trudng, &n mac nghiém tic dung quy dinh, khong chay xe trong sén truong. Thay
¢ gido trong nha trudng cung chung tay xay dung co quan vin hoa.

Trén day la Ké hoach thuc hién CCHC niam 2022 cua truong THPT Phu
Tam. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuong mic, cac cé
nhén, bd phén lién hé véi hiéu truéng dé duge hudng dan./.
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PHY LUC

Phan nc=m nhiém vu va trién khai thirc hién OOHHO nam 2023

Nhiém vu ZEmB vu cu thé San phim Phu trach Pon vi Thoi gian
chung phéi hop thwre hién
1. Xay dung va trién khai ké hoach Ké hoach va bao cdo két qua | Vin phong Céc bd phan c6 lién quan | Thang 01/2023
gL thuce hién.
Cai cach S e 2 = : $
thé ché | 2 Thuc hién cong téc kiem tra van thu, cong | K& hoach va bdo céo két qua | Ban thanh tra | C4c bd phan c6 lién quan | Trudc 4/ 2023
tac luu trir. thyc hién. ND
3. Xay dung va trién khai ké hoach kiém | K& hoach va béo céo két qua | Vin phong Céc bd phan c6 lién quan | Truec 01/ 2023
Cai cach momshu ra soat TTHC nam NONWW ﬁ‘z.HO :mms. S
thii tye | 4. img dung CNTT it nhdt 01 phan mém | 01 phén mém tng dungméi | PHT va nhom | Céc bo phan c6 lién quan | Truse 05/202 \\
hanh | mdi. CNTT [[s/ | TRUC
: g \ X 2 ([~ (TRUNG HOC P
chinh | 5. Giai quyét ding hen cac ho so TTHC | B4o c4o két qua thuc hién Vin phong Céc bd phan c6 lién quan | Trong nim /@ vzﬁ“ I
(trén 90% ho so giai quyét dung hen). \® ol
ST SYEE T e . 2 o
6. Ra soat, cac quyét dinh phan cdng theo | C4c quyét dinh va céc bc. Ké toan Céc bd phén c6 lién quan | Trong nim ===
Cai cach | quy dinh; thuc hién co cau s6 lugng 1anh dao
to chirc | ding quy dinh.
by mdy | 7. Ra soét cc ké hoach thi dua va hd so thi | Cac quyét dinh va cac be. Ké toan Céc b phén c6 lién quan | Trong nim
dua ding quy trinh, quy dinh.
8. Cir cdng chuc, vién chiic tham dy céc 16p | Cac quyét dinh va cac mau be. | Ké toén Céc bd phén c6 lién quan | Trong nim
S A dao tao, boi dudng theo ké hoach.
Cai cach o P > : ; _
congvu |- Thuc hién cong tdc xdy dung ké hoach | Cac quyét dinh va cac miu be. | K& toan Céc b phén c6 lién quan | Trong nim

phap ché, tu vén phép luat, theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat




Nhiém vu Nhiém vu cu thé San phim Phu trach Pon vi Thoi gian
chung phoi hop thire hién
10. Kiém tra viéc thuc hién nghiém chi thi sé | BB kiém tra Cong doan Céc td chuyén mén Trudc 5/2023
10
11. Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim | Quy ché chi tiéu ndi bs. Ké toan Céc thanh vién HD | Thang 01/2023
Cii cach | 2023 Bao cdo két qua thuc hién co truong
tai chinh ché tai chinh.
cong 12. Trién khai thyc hién tiét kiém chi 10% | Bao céo két qua thuc hién Ké toan Cic thanh vién HD | Trong nim
theo quy dinh trudng
Xay dung | 13. Ban hanh va trién khai KH tng dung | K& hoach va bio cdo két qua | PHT vanhém | PHT va nhém CNTT Trong ndm
va phat | CNTT niam hoc 2021-2022. thuc hién. CNTT
oA = s ¥
:...2. 14. Néng cao chat luong trang thdng tin dién | Béo c4o két qua thyc hién. PHT vanhém | PHT va nhém CNTT Trong nim
o_:_ww tr trong day va hoc, thic diy gido duc CNTT X
quyen | STEM.
PRI 115 Xy tene siovd: 2k MO cong nghé | Béo cio truée HDSP PHT vinhém | PHT va nhém CNTT Trong ndm
chinh E { CNTT
.z | thong tin cho GV N
quyen so
16. Xy dung ké hoach CCHC nam 2023; | Ké hoach CCHC 2019 va Béo | HT HT Trong nim
thuc hién ddy du cic bdo cdo CCHC theo c4o.
quy dinh.
Céng tac | 17. T6 chirc kiém tra ndi bd lién quan cdng | K& hoach va bdo cdo két qua | HT HT Trong nim
chi .wm.-cu tac CCHC nam 2023. Ema tra.
di¢u hanh | 18. Xay dung va td chirc thuc hién KH tuyén | Ké hoach va bao c4o. HT Céc doan thé Trong ndm
truyén CCHC 2023
19. Phan cong tham gia ty chAm diém CCHC | Bang phén cong HT Cong doan Trong nim

va thu thdp minh chimg




