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QUY ĐỊNH
CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NĂM 2019
- Căn cứ vào công văn số 705/ SGDĐT-TCCB ngày 28/3/2017 của Sở GDĐT Sóc Trăng về triển khai cơ chế một cửa liên thông tại các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở GDĐT;

- Căn cứ Quyết định số 105 /KH-SGDĐT, ngày 17 tháng 01 năm 2019 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc thực hiện cải cách hành chính 2019;

Để tiện cho người dân, học sinh liên hệ giải quyết các loại hồ sơ được nhanh gọn, đơn giản, trường THPT Phú Tâm thông qua các quy định TT hành chính năm 2019 như sau: 

1. Thủ tục chuyển trường

a. Trình tự:
          Bước 1: Cá nhân đến văn phòng trường nộp hồ sơ chuyển đến cho cán bộ tiếp nhận tại văn phòng trường. 

Hồ sơ gồm:

1. Đơn đề nghị chuyển trường do cha mẹ hoặc người giám hộ ký, trong đó có ý kiến chấp thuận của Hiệu trưởng trường THPT xin chuyển đến (THPT Thuận Hòa).
2. Học bạ THPT bản chính;
3. Bằng tốt nghiệp THCS bản chính (hoặc giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời);
4. Bản sao giấy khai sinh;
5. Giấy chứng nhận trúng tuyển vào lớp 10 do Sở Giáo dục và Đào tạo cấp;
6. Giấy giới thiệu chuyển trường do Hiệu trưởng nhà trường nơi đi cấp;
7. Giấy giới thiệu chuyển trường do Sở Giáo dục và Đào tạo nơi đi cấp (đối với những học sinh chuyển đến ngoài tỉnh);
 8. Hộ khẩu hoặc giấy chứng nhận tạm trú dài hạn hoặc Quyết định điều động công tác của cha mẹ hoặc người giám hộ tại nơi sẽ chuyển đến (đối với những học sinh chuyển nơi cư trú từ tỉnh, thành phố khác đến), nếu có.
Bước 2: Cán bộ tiếp nhận kiểm tra hồ sơ.
+ Nếu hợp lệ: Vào sổ chuyển đến và báo Hiệu trưởng để biết sắp xếp lớp học cho học sinh, giới thiệu cho học sinh đến trình diện GVCN vào học.
+ Nếu hồ sơ chưa hợp lệ: Hướng dẫn PHHS tiếp tục hoàn thành hồ sơ.
 Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).
b. Thời gian thực hiện: 
Nếu hồ sơ hợp lệ, đầy đủ sẽ thực hiện ngay trong buổi làm việc kể từ khi tiếp nhận yêu cầu.

2. Thủ tục rút bằng tốt nghiệp 

a. Trình tự:
- Bước 1: 

+ Cá nhân liên hệ văn phòng trường, xuất trình chứng minh nhân dân;



+ Nếu nhận thay thì mang theo sổ hộ khẩu (có họ tên, ngày sinh của học sinh cần rút bằng TN).
     - Bước 2: Văn thư kiểm tra danh sách, hộ khẩu, đối chiếu CMND, nếu hợp lệ cho PHHS ký nhận vào sổ cấp phát bằng.
b. 
Thời gian thực hiện:
          01 buổi làm việc

3. Thủ tục rút học bạ

a. Trình tự:
- Bước 1: 

+ Cá nhân liên hệ văn phòng trường, xuất trình chứng minh nhân dân;

+ Nếu nhận thay thì mang theo sổ hộ khẩu (có họ tên, ngày sinh của học sinh cần rút học bạ).
     - Bước 2: Văn thư kiểm tra danh sách, hộ khẩu, đối chiếu CMND, nếu hợp lệ cho PHHS ký nhận vào sổ đăng bộ (sổ ký nhận học bạ).
b. Thời gian thực hiện:
   01 buổi làm việc.

Trên đây là quy định về các thủ tục có liên quan giải quyết hồ sơ của đơn vị. Rất mong quý phụ huynh, các em học sinh thực hiện theo quy định chung.

Trân trọng! 
	Nơi nhận:




- Sở GDĐT (bc);

- Lưu : VT.
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