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Thuc hién cai cach hanh chinh nam 2026

Cin cir K& hoach s6 08 /KH-SGDPDT, ngay 13 thang 01 nim 2026 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Thanh phé Can Tho vé viéc thue hién cai cach hanh chinh 2026;

Truong THPT Pha Tam xay dung K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2026, voi cac ndi dung chu yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Yéu ciu

- Kién toan to chtrc bd may cua don vi, nang cao chat lugng phuc vu cong vu
gido duc cong lap.

- Cong tac CCHC phai dugc trién khai déng b0, toan dién; dam bio dung tién
do va hiéu qua cong viéc;

- Pam bao c6 su phdi hop chit ché giita cac bd phan, to chuyén mén.

- Téang cuong cong tac thong tin, tuyén truyén vé muc tiéu, y nghia va cac ndi
dung, nhiém vy, gidi phap, két qua thuc hién CCHC dén toan thé cong chuc, vién
chure, hoc sinh, phu huynh.

2. Muc tiéu

- Tiép tuc cai cach thu tyc hanh chinh (TTHC); nang cao chat luong hoat dong
cua bg phan ti€ép nhan ho so va tra két qua;

- Day manh ung dung cong ngh¢ thong tin (CNTT) trong cong tac quan ly;
nham tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan khi tham gia giai quyét TTHC;

- Cai thién chi s6 CCHC ctia co quan. Khic phuc cac han ché nam 2024.

- Tung budc cai thién canh quan ctia don vi.

I1. GIAI PHAP

1. Cai cach thé ché

- Nang cao chat luong xay dung, kiém tra, ra soat hé théng van ban quy pham
phap luat (QPPL) gbp phan hoan thién cac vin ban QPPL dam bao tinh hop hién, hop
phap, tinh théng nhat v&i hé thong phap luat va pht hop tinh hinh thyc té dja phuong.

- Po6i méi, nang cao chat luong, hiéu quéa cong tac to chirc thi hanh phap luat,
nang cao y thirc chap hanh phap luat cta té chire, cd nhan va toan xa hoi.
2. Cai cach thu tuc hanh chinh



- Xay dung ké hoach tiép nhan giai quyét hd so theo huéng rd rang, gon nhe.
Dinh luong dugc cac ndi dung cong viéc; phan cong nhi€ém vu cho cac ca nhan, b
phan, don vi cu thé, hop 1y;

- Thuong xuyén don dbc, nhic nhd cac ¢& nhan, cac té chuyén mon trong don
vi trong vi¢c thuc hién nhi€ém vu céi cach tha tuc hanh chinh. Tang cuong st dung
CNTT, han ché in n.

- 100% GV sir dung chit ky sb trong pham vy cac van ban cho phép

- Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi (PAKN) ctia ca nhan, t6 chtc ddi voi
TTHC thudc thAm quyen giai quyet dat 100%.

- 100% TTHC c6 yéu cau nghia vu tai chinh, dugc trién khai thanh toan truc
tuyén, trong s6 do ty 1€ giao dich thanh toan truc tuyén dat toi thiéu 80%.

3. Cii cach to chirc bd may

- Xay dung tiéu chi thi dua hop ly, gin két qua cong tac thi dua khen thuong
dé xay dung doi ngli ¢6 tinh than cau tién, nang dong tu hoc tu rén, c6 trach nhiém
v6i nghé nghiép.

- Ctr can b, cong chirc, vién chirc tham du cac 16p bdi dudng nghiép vu cong
tdc CCHC.

- Xay dung ké hoach tinh gian bién ché giai doan 2026 - 2031 va thyc hién ké
hoach tinh gian bién ché nim 2026 theo dung chu trwong, quy dinh.

- Xay dung dé an vi tri viéc lam cong chtrc, vién chic va co ciu ngach cong
chtrc, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

4. Cai cach c6ng vu

- Tuyén truyén CCHC v&i nhiéu hinh thirc; ndi dung tuyén truyén thiét thyc,
gan giii voi cong churc, vién chire, nguoi lao dong va quan ching.

- Ra soat vi¢c phan cong phan nhiém phu hop véi tinh hinh cu thé cua don vi,
dong thoi phi hop véi quy dinh vé vi tri viéc lam.

- Xay dyng d6i ngii cong chtrc du tiéu chuan vé nghé nghiép, tic phong mau
muc, than thién, c6 tinh than thai do phuc vu tich cyc cho nhan dan.

5. Cadi cach tai chinh cong

- Téang cuong tmg dung CNTT trong quan ly tai san tai chinh. Tiét kiém 10%
cac hoat dong chi trong nam. B tri day du kinh phi trién khai cac nhiém vu CCHC
trong nam.

- Tiép tuc giam ti thiéu tir 2% - 2,5% chi hd tro truc tiép tor ngan sach nha
nude déi véi don vi do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén va don vi bao
dam mot phan chi thuong xuyén.

6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so

- Xay dung dich vu thu tuc hanh chinh truc tuyén o murc do 2 va mrc do 3.
Mot sb dich vu phuc vu dich vu truc tuyén o muc do 4.

- Pam bdo cong tac bao cdo, cap nhat dir li¢u ding tién do, chinh xac, déng
bo.



- Tham gia xay dung quy ché Co so dit lidu chuyén nganh GDDT thanh phré
C?ln Tho, quy @jnh chia sé dir liéu voi cac cO quan, don vi khac trong thanh pho;
dong thoi két ndi, chia sé voi co s dir liéu quoc gia va cac bg, nganh lién quan theo
phan cap.

II.  TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truéng: chi dao cac bo phan cap nhat, trién khai, huéng dan cic vin
ban quy pham phap luat dén cong chirc, vién chirc cia nganh; tham muu co quan co
thAm quyén ban hanh van ban quy pham phap luat theo linh vuc quan ly; Tiép tuc
phé bién, tuyén truyén, quan triét ké hoach CCHC cua co quan, don vi, ning cao
nhan thac, trach nh1¢m, cua cong chuc, vién churc ddi véi cong tac CCHC. Hi¢u
truong ban hanh quy ché chi tiéu ndi bé nam 2026; tham muu lanh dao S¢ thyc hién
co ché tai chinh theo quy dinh; quan tam viéc tham gia viét SKKN v¢ linh vuc CCHC
cua vién chuc trong don vi. Thuc hién ché do bao cao dinh ky.

2. Phé Hiéu trudéng va nhom Cong nghé thong tin: xdy dung va trién khai
thue hién ké hoach tmg dung CNTT va chuyén ddi sé nim 2026. Trong d6 cb cac
nhiém vu trong tdm nhu: Trién khai st dung phan mém quan 1y vin ban; ning cao
chat luong CAc trang thong tin dién tir ciia co quan; sir dung hoc ba s6; to chire thi thir
truc tuyén, xdy dung ké hoach 16ng ghép ning luc sé vao ké hoach giang day cac
mon hoc; xay dung ngudn dir lidu quan 1y CSVC cua don vi; hd tro to Van phong vé
mat k¥ thuat trong vi¢c tung budc tié tGi thue hién cung cép dich vu cong truc tuyén.
Pong hanh huéng din GV nang cao trinh d6 cong nghé thong tin trong quan 1y hd so
chuyén mon, quan 1y hoc sinh trén méi truong so.

3. T6 trwdng vin phong va cac by phin té vin phong: ¢ chirc ning xiy
dung va trién khai ké hoach thuc hién CCHC nam 2026; tiép nhan hod so va tra két
qua thuc hién tiép nhan, xu 1y va tra két qua thuc hién doi véi tat ca TTHC thudc
tham quyén giai quyét cia trudng; khai thac stir dung ¢ hiéu qua phan mém mat cira
dién tir; tiép nhan va xtr 1y cac y kién clia c4 nhan, to chic d6i voi TTHC thudc tham
quyén giai quyét cia truong.

4. Cac doan thé, GVCN va Té tw van phap luat: tham muu xay dung va thuc
hién ké hoach ra soat cac van ban quy pham phap luat ¢ lién quan dén nganh; phdi
hop voi cac to6 chuyén mon, xay dung nha truong dat chuan co quan van hoa. T
chtrc tuyé truyén dudi cd cic chuyén dé xay dung vin hoa hoc duong. Gido vién chu
nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh mg xir van minh, biét chao khach dén tham
truong, an mic nghiém tac ding quy dinh, khong chay xe trong san truong. Thay co
gido trong nha truong cung chung tay xay dung co quan van hoa.

5. Cac to6 chuyén mon va to truyén thong cia trwomg: 1dng ghép tuyén
truyén CCHC trén céc trang thong tin cta truong; tham gia it nhat 01 bai viét/ thang,
gdm céac ban tin vé hoat dong chuyén mén hoic chia sé¢ cac phan mém tng dung
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trong day va hoc. Mdi gido vién 1a mot tuyén truyén vién tich cuc trong cong tac
tuyén truyén CCHC cho nguoi dan & dja phuong.

Trén day la Ké hoach thuc hién CCHC nim 2026 cua truong THPT Phu Tam.
Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc, cac c& nhan, bo
phan lién hé véi hiéu truong dé duge hudng dan./.
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(Kém theo ké hoach sé: 12 IKH-THPT.PT ngay 20 thang 01 ndm 2026 ciia HT nha truong)

Phu Luc

Cac cong viéc can thyc hién trong linh viee CCHC nim 2026

Nhiém Nhiém vu cu thé San phim Phu Pi Thaoi gian
vu trach thuc thwe hién
chung hién
1. Xay dung va trién | -K& hoach CCHC va | Vin x |20/ 01/2026
khai k& hoach KH tuyén truyén | phong
CCHC;
- Ké& hoach tuyén
truyén nam 2026
2. Thyc hi¢n cong tac | Bién ban kiém tra va | Van X | Thang 5/2026
kiém tra van thu, cOng | bao cio két qua thuc | phong,
tac luu trir. hién. TK
HDSP
Cai |3 Thong béo phét tra | Thong bao; BB kiém | Vin X | Hoan thanh
C?Ch _|bang TN qua cdc|tra viéc cap phat | phong viéc phat
thé ché | phuong ti¢n thong tin | ping bang TN cho
100% HS tot
nghi¢p nam
2025  trudc
thang
02/2026.
4. Tuyén truyén vé cic | Tuyén truyén luat | TS Phap| x |Hang thang
chu truong chinh sich | bao hiém ché trong  nam
Tuyén truyén Luat 2026
GT duong bd
5. Xay dung va triqén K& hoach va bao cdo | Vin X | Trugéc 02/
khai k& hoach ki€m | két qua thuc hién. phong 2026
soat, ra soat TTHC
nam 2026;
.. | 6. tng dung CNTT it |01 phan mém tung | PHT X | Trude
Cal | nhit 01 phin mém | dung méi nam 2026 03/2026
cach | mei. Chit ky s6 ciia GV
thua tuc 4 LR
ha nP.I Hoc bg sO; Klem’ tra
chinh , danh gia tr’uc tuyén
7. Giai quyet dung hen | Bao cao két qua thyc | Van X | Trong nam
cac ho so TTHC (trén | hign: Kip thoi 100%. | phong

90% ho so giai quyét
dang hen).




Nhiém Nhiém vu cu thé San pham Phu ba Thoi gian
vu trach thuc thwe hién
chung hién
8. Cap nhat bang thong | Bang niém yét cic Cap nhat
tin, cong khai huong | thong tin huéng din thuong xuyén
truong, ...
9. Tuyén truyén Tuyén truyén hd hoc | T6 Phap Thang
sinh cach dén lién h¢ | ché 10/2026
cong viéc tai cac co
quan hanh chinh
10. Ra soat, cac quyét | Cac quyét dinh va | Ké toan X | Trong nim
dinh phan cong theo | cic be.
quy dgnh; thuc hién co
cau sO luong lanh dao
ding quy dinh.
1. Ra soit cac ké|Cic quyét dinh va | Ké toan X | Trong ndam
hoach thi dua va ho so | cic bc.
Cai | thi dua dang quy trinh,
cich t§ | quy dinh.
chire | 12. Xay dung tiéu chi Quyét dinh khen | HT X | Thang 6/2026
bb thi dua cta t6 chuyén | thuong T6 chuyén
may |Mon mén xuét sic
13. TO chic kiém tra | Quyét dinh phan | HT X | Mdi hoc ky
ndi by t6 chuyén moén | cong t6 KT hd so
luu cac to chuyén
mon
14. Thanh ldp BCD | QD phén cong. HT X | Thang
phong chong tham 01/2026
nhiing, ti€u cuc
15. Cir cong chure, vién | Cac quyét dinh va | Ké toan X | Trong nam
chtc tham d‘L_l' cac 16p | cac mau be.
dao tao, boi dudng
theo ké hoach.
16. Thyc hién cong tic | Cac quyét dinh va | Ké ton X | Trong nam
Cai xdy dung ké& hoach | c4c miu be.
cach phap che, tu van phap
cong luat, theo doi tinh hinh
vu thi hanh phap luét
17. Xay dung quy ché | QD phan cong HT X | Thang
lam viéc, phan cong 01/2026

trong lanh dao phu
trach cac cong vi¢e lién
quan CCHC ndm hoc




Nhiém Nhiém vu cu thé San pham Phu ba Thoi gian
vu trach thuc thwe hién
chung hién
2023-2024
18. Ban hanh quy ché | Quy ché chi tidu noi | Ké toan X | Thang
chi ti€u ndi by nam | b, 01/2026
2024 Bio céo két qua thuc
hién co ché tai
chinh.
cai | 19- Trién khai thyc | Béo cdo két qua thuc | Ké toan X | Trong nim
cach hién tiét kiém chi 10% | hién 2026
tai theo quy dinh
chinh | 20. Trién khai quy | Théng bao HT X | Thuong
cong dinh §1"J: dung hinh thl'rc; Xuyén
chuyén khoén, han ché
st dung tién mat
21. Van dong xa hoi | Cac bao cao cac dot | HT X | Trong nim
hoa gop phan ning cao | van dong hd trg HS
chat lugng giao duc kho khin dau nim
hoc, ...
22. Ban hanh va trién | K& hoach va bao cdo | PHT va X Trong nam
xay |hai KH ung dyng két qua thuc hién. nhom
Y | CNTT nam hoc 2023- CNTT
dung | 2024,
\f/ﬁt 23. Néang cao chét | Bao céo két qua thyc | PHT va X | Trong ndm
p.f luong trang thong tin | hign. nhom
trien | dien tr trong day va CNTT
Ch”lh hoc, thic day gido duc
quyen | STEM.
dien 124, Xay dung chuyén |Phéi hop VNPT |PHTva x | Mdi HK
tw, | ¢¢ BD cong nghé | trién khai huong din | nhom
chinh | thang tin cho GV sit dung chitky s6 | CNTT
€n . ’ .
T 25 Phat dong viét| 01 SKKN ing dung | HT,PHT | x| Thang 2/2026
SKKN Iinh vuc CCHC C@ng nghé TT quan
tri hd so
26. Xay dung ké hoach | K& hoach CCHC | HT X | Trong nim
Ccong CCHC nam 2026; thuc | 2026 va Bao cao.
tac chi hién day du céc bao
cao CCHC theo quy
20, | 4inh
die — . .
hélml;] 27. T6 chutc kiém tra | Ké hoach va bdo céo | HT X Trong ndm

ndi bd lién quan cong
tac CCHC nam 2026.

két qua kiém tra.




Nhiém Nhiém vu cu thé San pham Phu ba Thoi gian
vu trach thuc thwe hién
chung hién
28. Xay dung va t6|Ké hoach va bao |HT X Trong nam
chuc thuc ‘ hién KH | cao.
tuyén truyén CCHC
2026
29. Phan cong tham gia | Bang phan cong HT x | Trong nam
tu cham diém CCHC
va thu thip minh
ching
30. Ca GV, NV tip | Théong bao phéan|PHT x | Trong ndm

huan

cong GV, NV tap
huén
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