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TRUONG THPT PHU TAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 02/KH-THPT.PT Phu Tam, ngay 21 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Thure hién cai cach hanh chinh nadm 2022

Cin cit Ké hoach s6 86 /KH-SGDPT, ngay 17 thang 01 nam 2022 cia So
Gi4o duc va Pao tao vé viée thuc hién cai cach hanh chinh 2022;

Truong THPT Pht Tam xay dung K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh
(CCHC) nam 2022, véi cac ndi dung chu yéu nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Yéu ciu

- Kién toan t6 chirc by may cua don vi, nang cao chat luong phuc vu cong
vu gido duc cong lap.

- Xac dinh 13 trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, don vi trong trién
khai thuc hién cac nhiém vu CCHC;

- Cong tac CCHC phai dugc trién khai dong b, toan dién; dam bao dung
tién d6 va hiéu qua cong viéc;

- Pam bao co su phdi hop chit ché giira cac bo phan, to chuyén mon.

2. Muc tiéu

Thyc hién c6 hiéu qua nhiém vy CCHC theo Ké hoach s 86/KH-SGDDT
ngay 17 thang 01 nim 2022 vé viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim
2022.

- Tiép tuc cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC); ndng cao chat lugng hoat
dong cta bd phan tiép nhan ho so va tra két qua;

- Pay manh mg dung cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tac quan ly;
nham tao diéu kién thuan loi cho td chirc, ca nhan khi tham gia giai quyét TTHC,;

- Cai thién chi s6 CCHC ctia co quan.
I1. GIAI PHAP
1. Cai cach thé ché:



Tang cuong chi dao, diéu hanh cong tac CCHC; dé cao trach nhiém, vai tro
cua nguoi dung dau co quan, don vi trong viéc thuc hi€n nhiém vy CCHC.

Hoan thién hé thong luu trit vin ban mot cach khoa hoc.

Tang cudng cong tac kiém tra cong tac van thu. Gan két qua thuc hién
CCHC v6i cong tac thi dua khen thuong

2. Cai cach thu tuc hanh chinh:

Xay dung ké hoach tiép nhan giai quyét hd so theo hudng rd rang, gon nhe.
Dinh lugng dugc cac nd1 dung cong viéc; phan cong nhi€ém vu cho céc ¢4 nhan, bd
phan, don vi cu thé, hop ly;

Thuong xuyén dén déc, nhac nhd cac c nhan, cac to chuyén moén trong don
vi trong viéc thuc hi¢én nhiém vu cai cich thu tuc hanh chinh. Tang cuong st dung
CNTT, han ché in 4n.

3. Cai cach to chirc bd may:

Xay dung tiéu chi thi dua hop 1y, gan két qua cong tac thi dua khen thudng
dé xay dung do1 ngii ¢o tinh than cau tién, nang dong tu hoc tu rén, co6 trach nhi¢m
v6i nghé nghiép.

Ctr can b, cong chire, vién chire tham du cac 16p bdi dudng nghiép vu cong
tac CCHC.

4. Cai cach cong vu:

Tuyén truyén CCHC véi nhiéu hinh thic; noi dung tuyén truyén thiét thuc,
gan giii voi cong chirc, vién chire, nguoi lao dong va quan ching.

Ra soat viéc phan cong phan nhiém phu hop véi tinh hinh cy thé caa don vi,
ddng thoi phu hop v6i quy dinh vé vi tri viéc 1am.

5. Cadi cach tai chinh cong:

Tang cuong tmg dung CNTT trong quan 1y tai san tai chinh. Tiét kiém 10%
cac hoat dong chi trong nam. BS tri ddy du kinh phi trién khai cac nhiém vu CCHC
trong nam.

6. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so:

Xay dyng dich vu thu tuc hanh chinh truc tuyén ¢ muc do 2 va muc do 3.
Mot sb dich vu phuc vu dich vu truc tuyén o muc do 4.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh:

Xem cong t&c CCHC 1a mot trong nhitng nhiém vu chinh trong bao cao hang

thang cta chi bd. Kip thoi phat hién cac van dé khong phu hop, tir d6 c6 su



diéu chinh hop 1y hon. Xy dung hinh anh, thwong hiéu nha trudng qua cong
tac CCHC.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€u trudéng: chi dao cac b phan cip nhat, trién khai, huéng dan cac van
ban quy pham phap lut dén cong chirc, vién chirc ctia nganh; tham muu co quan
c6 thAm quyén ban hanh vin ban quy pham phép luat theo linh vuc quan 1y; Hiéu
trudng trién khai thuc hién Chi thi s 10/CT-UBND ngay 28/12/2012 cta Chu tich
Uy ban nhan déan tinh vé& viéc chan chinh 1& 16i 1am viéc, nang cao y thirc trach
nhiém va chat luong phuc vu trong hoat dong cong vu cua can b, cong churce, vién
chuc tinh Soc Trang. Hiéu trudng ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nam 2022;
tham muu lanh dao S& thue hién co ché tai chinh theo quy dinh.

2. Ph6 Hiéu truéng va nhom Cong nghé thong tin: xay dung va trién khai
thuc hién ké hoach ung dung CNTT ndm 2022. Trong d6 cé cac nhi€ém vu trong
tam nhu: Trién khai sir dung phan mém quén 1y van ban; nang cao chat luong trang
thong tin dién ttr ciia co quan; xay dung ngudn dir liéu quan Iy CSVC cua don vi;
hd trg t6 Van phong vé mit ky thuat trong viée ting bude tié téi thuc hién cung
cap dich vu cong truc tuyén.

3. T trwéng vin phong va cac b phin td vin phong: c6 chic ning xay
dung va trién khai ké hoach thuc hién CCHC nam 2022; tiép nhén hd so va tra két
qua thyc hién tiép nhan, xtr 1y va tra két qua thuc hién doi voi tat ca TTHC thudc
tham quyén giai quyét cua truong; khai thac sir dung c6 hiéu qua phan mém mot
ctra dién tir; tiép nhan va xtr Iy cac ¥ kién ctia ca nhén, t6 chtrc d6i voi TTHC thudc
tham quyén giai quyét cta truong.

4. Cac doan thé va To6 tw van phap luit: tham muu xay dung va thyuc hién
ké hoach ra soat cac vin ban quy pham phap luat c6 lién quan dén nganh; phédi hop
véi cac to chuyén mon, xay dung nha trudng dat chuan co quan vin hoa.

5. Cac to chuyén mén: Mdi gido vién 1a mot tuyén truyén vién tich cuc
trong cong tac tuyén truyén CCHC cho ngudi dan & dia phuong. Gido vién chi
nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh tng xir van minh, biét chao khach dén tham
truong, an mic nghiém tac ding quy dinh, khong chay xe trong san trudng. Thiy
cb giao trong nha truong cung chung tay xay dung co quan van hoa.

Trén day la Ké hoach thyc hién CCHC nim 2022 cua truong THPT Phu
Tam. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc, cic Ca
nhan, bo phan lién hé véi hiéu truong dé dugc hudng dan./.
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